Comisiones

o Liquidador de Comisiones de Ventas de Sus Agentes y Otros Intermediarios




Liquidador de Comisiones de
Ventas de Sus Agentes y Otros
Intermediarios

Para realizar el pago de las comisiones, debe acceder al médulo de liquidacion de
comisiones.
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Dentro de la interfaz de este mdédulo, en la parte superior, encontrara los filtros de
estado, propietario de comision, fechas, y el botéon para agregar el pago de la comisidn.
En la parte inferior, se mostrara la lista de las comisiones generadas.

Los pasos a seguir para el pago de las comisiones son:

1. Crear un nuevo pago de comisiones haciendo clic en el botén "+".

@ A a Liquidaciones de comisiones
Fecha del registro desde Fecha del registro hasta
Estado - Propietario de la comisi.. « [m] [m] m
# Acciones Fecha de registro Propietario identificacién Estado Valor de la liquidacién
[ 2 ] iEB 3dejul10:54 a.m Servicio Técnico # 3 5488755686578 @ No pagado COP § 496.875
© IEBB 3dejull0:49 a.m Servicio Técnico # 3 5468755686578 & Pagado COP $ 4.000
[ 2 ] iEB 23 de jun 03:25 p. m Diego Alejandro PROV-871112150440 @ Pagado COP § 150.000
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O Se abrira una ventana llamada: Buscar comisiones.

X  liquidacién de comisiones

BUSCAR COMISIONES

Propietario de la comision Fecha del servicio desde Fecha del servicio hasta Fecha de venta desde Fecha de venta hasta
(Servicio Técnico # 3 Q [m] [m] [m] (m]
Estado de pago de comision Estado de la reserva Estado de pago de la reserva
@ No pagado - L Confirmado - L Pagado -
COP $ 31.337.400 COP $ 31.337.400 53 comisiones disponibles
Comision total estimada en COP e Valor de comisién en COP. © riltradas segin los criterios de bisqueda. Se

@ Incluye el valor en todas las monedas Aprox. COP $ 31.337.400

muestran solo las comisiones que no han sido

afadidas a ninguna liquidacion

@ Seleccionar todas

O La interfaz facilita la busqueda a través de los filtros de busqueda o, simplemente,
pulsando el botéon "Buscar" para que automaticamente aparezcan todas las comisiones
pendientes de pago.

3. Utilizando los filtros de busqueda avanzada en la primera celda de "Propietario de la
comision", busque a quien se le va a realizar el pago.
O Seleccione las comisiones a las cuales se les van a realizar sus respectivos pagos.

X  Liquidacién de comisiones

BUSCAR COMISIONES

Fecha de venta desde Fecha de venta hasta

m] [m]
B Crear liquidacién

1 comisiones seleccionadas

@ Puedes seleccionar hasta 50 comisiones a la vez.

Propietario de la comision Fecha del servicio desde. Fecha del servicio hasta
@ [m] m}

Estado de lareserva
L Confirmado -

Estado de pago de comision

@ No pagado -

Estado de pago de la reserva

L Pagado -

COP $ 31.337.400
Comision total estimada en COP
@ Incluye el valor en todas las monedas

COP $ 31.337.400

Valor de comisién en COP.
Aprox. COP $ 31.337.400

53 comisiones disponibles
@ Filtradas segan los criterios de busqueda. Se
muestran solo las comisiones que no han sido Guarda y edita la liquidacién para anadir mas,

afadidas a ninguna liquidacion

@ soleccionar todas @ Quitar todas

Seleccionar  Serviclo Focha del servicio :":"" [ e ”"‘" 3 Titular rosar :"9 R co Valor orig. Valor apagar ml:::“'
" N L Confirmado o corPso0(so . N
@ @ corive Total experience  4defeb 2defeb Pugq';o Maria Gémez COP §151.200 sr0) (s0x COP § 151200 Servicio Técnico # 3

4. Haga clic en "Crear liquidacion".

N
quidacién de comisiones

BUSCAR COMISIONES

Propietario de la comision Fecha del servicio desde Fecha del servicio hasta Fecha de venta desde Fecha de venta hasta

m] [}
B crear liquidacién @

1 comisiones seleccionadas
o @ Puedes seleccionar hasta 50 comisiones a la vez.

Guarda y edita la liquidacién para anadir mas.

Estado de pago de comision Estado de la reserva

@ No pagado - U Confirmado -

Estado de pago de la reserva
L Pagado -

53 comisiones disponibles
Comision total estimada en COP Valor de comisién en COP. O Filtradas segan los criterios de basqueda. Se

@ Incluye el valor en todas las monedas Aprox. COP $ 31.337.400

COP $ 31.337.400 e COP $ 31.337.400

muestran solo las comisiones que no han sido

anadidas a ninguna liquidacion.

@ seleccionar todas @ Qquitar todas

Seleccionar  Servicio Fechadeiserviclo | [oohadeclemeds | Estadodsia Titular fiond; connis. de. Valor orig. T.A. Valor a pagar e icds)
laventa reserva reserva comisién
N . Confirmado COPS$0($0x
Caribe Total Experience _ d 6 i i
© p 4defeb 2defeb ® rogado Maria Gémez COP § 151200 1) COP § 151200 Servicio Técnico # 3

O Se abrira una ventana de confirmaciéon donde puede anadir la sede y algun tipo de
observacion.
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X  Confirmar creacion de liquida..

Ubicacion/Sede
. 2 - Sede Santa marta

Liquidacién desde

09/07/2026

Liquidacién hasta

16/07/2026

Seleccionar moneda

COP

Observaciones
Préximo|a pagar

it Nota: Moneda de la liquidacion de comisiones

Al crear una liquidacion de comisiones, el sistema permite seleccionar la moneda en la
que se realizara la liquidacion.

Esta opcion se encuentra en la ventana de confirmacion de creacién de la liquidacidn,
junto con la sede, las fechas de liquidacion y las observaciones.

Monedas disponibles

El listado de monedas mostrara unicamente las monedas que se encuentren habilitadas
en el sistema.

Estas monedas se administran desde:

Parametros del sistema ? Moneda
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Parametros del sistema

< E IMPRESION [E} COMPROBANTE DE RESERVA [E! COMPROBANTE DE PAGO [ cortizacion B razvysawvo $ MONEDA 8 MISCELANEO CIERRE DE MES

Sincronizar el valor en COP de las monedas habilitadas con CurrencyApi.com

‘ © &l valor COP$ 3350.68 establecido para el dolar americano se actualizard automaticamente cada 24 horas segan los valores establecidos en el sitio web CurrencyApi.com.

Moneda Simbolc: Estado TRM Predeterminada Puntos decimales

Seleccionar estado

a Peso colombiano COP$ L Activo v o
Seleccionar estado
° Délar americano uss L Activo A

Seleccionar estado

Seleccionar estado
a Balboa panameno B/ ® Inactivo -

o

Euro € . Activo A .
Seleccionor estado

o Peso Mexicano MX$ ® Inactivo ~ ]
Seleccionar estado

© soiporuano s/. ® Inactivo ~ )
Seleccionar estado

G Colon de Costa Rica CR$ ® Inactivo - o

o

Desde alli se puede definir qué monedas estan activas, cual es la moneda
predeterminada, su TRM o tasa de conversion y la cantidad de puntos decimales.

Pago de una comision en otra moneda

Cuando la liquidacion se crea en una moneda diferente a la moneda local, el valor de la
liquidacion se mostrara en la moneda seleccionada.

Editar transaccién

Tipo de transaccion Concapto Facha

] Pago de liquidacién de comisiones # 30 07/07/2028 ]

ush: $7 (40%)

s $6 (333%) | USD S5 (30%) m usD $2 (10%)

Monedo Valor de o transoccion Tasa de combio USD =3 COF | Inverticio: USD $0.000258 Fee bancorio - Volor en moneca
usD v usDo . X UsD 1= COP 3350,68 uso o Y
Forma de pago
Transterencia - Cuenta bancaria - Reterencia de pago
Proveedor

Ubicacidn/Sede
Soporte contable
dioma dal documento
Observaciones Espafiol

Cruce y asignacion de saldos

Jonar ar
da al flujo de ¢

os. Desactive esta casilla si no planea usarla para

Luego, al registrar el pago mediante una transaccién, el sistema permitira seleccionar la
moneda del pago y visualizar la tasa de cambio correspondiente.

Edicion de latasa de cambio o TRM
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Al registrar el pago de la liquidacion, el usuario puede ajustar la tasa de cambio o TRM
aplicada para esa operacion.

Tipo de transaccion Cancapts

Facha
o . Pago de liquidacion de comisiones # 30 07/07/2026 [m|

UsD 85 (30%)

usn s4 (20%) ] LsD$2 (10%)

Moneda Walor de |o transoccion Tasa de combio USD =3 COF | Invertide: USD $0.000268 Fee bancorio - Volor en maneda

usD v usDo . X USD 1= COP 3350,68 usoo “

Forma da pago
L Transterencia - Cuenta bancaria - Referencia de pago

Proveedor

Esta tasa se utiliza para convertir el valor de la transaccién a moneda local y calcular
correctamente los valores relacionados con el pago, la asignacion y el saldo de la
liquidacion.

Efecto de la tasa de cambio

La tasa de cambio influye en:

El valor de la transaccién en moneda local.
El valor asignado a la liquidacion.

El saldo pendiente o sin asignar.
Los valores sugeridos para pagar.

Por esta razon, cuando se realicen pagos de comisiones en monedas diferentes, se
recomienda revisar la TRM antes de guardar y asignar la transacciodn.

5. Haga clic en "Guardar".

O Una vez guardado, aparecera la interfaz de liquidaciones. Aqui, debe hacer clic en el
botéon de modificar el registro guardado para registrar el pago.

. ’ I
e A e Liquidaciones de comisiones ‘
Fecha del registro desde Fecha del registro hasta
Estado - Propietario de la comisi.. [m] (m] m
a 7 de jul 02:24 p.m. Servicio Técnico # 3 5468755686578 @ No pagado COP $ 151.200
[ 25 ] 3de jul10:54 . m. Servicio Técnico # 3 5468755686578 @ No pagado COP $ 496.875

6. Dentro del registro, apareceran dos opciones: "Editar liquidaciéon" y "Buscar
comisiones".
O Haga clic en "Editar liquidacién".


https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-07/NitHp6S6FSqUfYG1-image.png
https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-07/IEp9VNkHXaA6fuSG-image.png

X  liquidacién de comisiones

BUSCAR COMISIONES EDITAR LIQUIDACION

Propietario de la comision Fecha del servicio desde Fecha del servicio hasta Fecha de venta desde Fecha de venta hasta

Servicio Técnico # 3 Q [m] [m] [m) (=)
Estado de pago de comision Estado de lareserva Estado de pago de la reserva
@ No pagado - L Confirmado - £ pPagado -

COP $ 31.186.200 COP $ 31.186.200 52 comisiones disponibles

Comision total estimada en COP e Valor de comisién en COP. e @ Filtrados segtn los eriterios de busqueda. Se

@ Incluye el valor en todas las monedas Aprox. COP $ 31186.200 muestran solo las comisiones que no han sido

anadidas a ninguna liquidacion.

© seleccionar todas

Pago de liqguidacion de comisiones

Para registrar el pago de una liquidacion de comisiones, primero debe ingresar al
modulo Liquidacion de comisiones y abrir la liquidaciéon correspondiente.

Dentro de la liquidacidn, en la seccion Historial de pagos, haga clic en el botén Transaccidn.

COP$0 o @ No pagado

Valor pagado actualmente Estado actual de la liquidacion.

Datos generales

Liquidacion desde Liquidacién hasta Moneda Observaciones
09/07/2026 ] 16/07/2026 [m] COP Proximo a pagar

Ubicacion/sede
£ 2 - Sede Santa marta -

Tasas de cambio aplicadas

@ Nose han establecido tasas de cambio personalizadas para conversién en esta liquidacion de comisiones; por lo tanto, se usardn las tasas de cambio automaticas de la reserva. Haga clic en el
boton azul para establecer tasas de cambio personalizadas.

# Editar tasas de cambio

Comisiones en la liquidacién

* Acciones Fecha del servicio Servicio Titular Valor orig. comis. de reserva Valor orig. T.A. Tasa de cambio Valer a pagar Propietario de comisién

® o 4 de febrero de 2026 € corive Total Experience Maria Gémez COP §151.200 CoP$ 0 copsi COP § 151200 Servicio Técnico # 3

Historial de pagos =

‘ o No hay pagos registrados

Al hacerlo, se abrira el formulario de transaccidn, donde se registrara el movimiento
financiero asociado al pago de la comision.

Informaciéon de la transaccion

Para el pago de comisiones, la transaccidn corresponde a una salida de dinero; por lo
tanto, el tipo de transaccion sera Gastos y la categoria sera Pago de liquidacién de
comisiones.

La informacion obligatoria para registrar la transaccion es:

Valor de la transaccién: monto que se pagara de la liquidacion.
Cuenta bancaria: cuenta desde la cual se realizara el pago.
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Editar transaccién

o

INFORMACION DE LA TRANSACCION

Concepto Fecha

~ | Pago deliquidacién de comisiones # 29 07/07/2026 ]

Tipo de transaccion

Gastos -

Valores sugeridos para pagar COP $ 150.200

cOP $150.200 (100%) J coP$100.034 (66.6%) ] cop$ 75100 (50%) J cop$ 60.080 (40%) J coP$ 50.017 (33.3%) COP $ 45.060 (30%) COP $ 30,040 (20%) J coP $15.020 (10%) COP $100.000 COP § 50.000 COP $ 20.000
COP$30000 | COP$40.000 ] COPS$ 50000

Moneda Valor de la transaccion Tasa de cambio COP =2> COP | Invertido: COP $ 1 Fee bancario - Valor en moneda
CcopP - COoPO COP1=COPI COPO “%
Forma de pago
€ Transferencia - Cuenta bancaria - Referencia de pago
Proveedor
Cliente Q Servicio Técnico # 3 -
Ubicacion[sede
2 - Sede Santa marta - Soporte contable
idioma del documento
Observaciones Espariol -

Cruce y asignacion de saldos

] Esta transaccion podrd ser usada para abonar a reservas, pagar reembolsos, pagar facturas de proveedores y pagar comisiones de ventas. Desactive esta casilla si no planea usarla para
alguno de estos fines o si no esta vinculada al flujo de pagos, reembolsos, comisiones de reservas o facturas de proveedores de reservas.

‘ @ Guardela transaccion para ver las deudas

También se pueden completar otros campos para mejorar la trazabilidad:

Concepto: descripcion del pago de la liquidacidn.

Fecha: dia en que se realiza el pago.

Moneda: moneda en la que se registra la transaccion.

Forma de pago: medio utilizado para pagar la comision.

Referencia de pago: niumero o cédigo del comprobante, si aplica.
Proveedor: propietario de la comision o tercero al que se realiza el pago.
Ubicacion/Sede: sede relacionada con el movimiento.

Soporte contable: archivo o comprobante asociado.

Observaciones: notas adicionales sobre el pago.

Cruce y asignacion de saldos

En el formulario se encuentra la seccion Cruce y asignaciéon de saldos. Esta opciéon permite
relacionar la transaccidon con la liquidacion de comisiones pendiente.

Luente “ SEIVICIO |ECNICO 7 3
Ubicacion/sede
2 - Sede Santa marta v Soporte contable
Idioma del documento
Observaciones Espariol -

Cruce y asignacién de saldos

V] Esta transaccién podrd ser usada para abonar d reservas, pagar reembolsos, pagar facturas de proveedores y pagar comisiones de ventas. Desactive esta casilla si no planea usarla para
alguno de estos fines o si no esta vinculada al flujo de pagos, reembolsos, comisiones de reservas o facturas de proveedores de reservas.

Valor de la transaccién Valor asignado Valor sin asignar

COP $ 150.200 COP$ 0 COP $ 150.200

Pagos aplicables

Valor a asighar
Servicio Tasa de cambio (COF) Valor a asignar 9

((=.1)]

PR Liquidacion de comision de

Liquidaciones Servicio 2026- cop + .
i -07- - COP=CO COP 0
de comisiones Tecnico # 3 L;;-I 1psenor:jo 2026-07-09 a 2026 07-09 $ 150,200 cop P CopPO +, P

Mostrando 1items de 1 totales. Mostrar 10 v por pagina


https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-07/5BYUEEQkBLIL6dF9-image.png
https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-07/2t0R3zD8DJHFqrnl-image.png

Después de guardar la transaccion, el sistema muestra los saldos aplicables
encontrados para el tercero seleccionado. Alli se podra visualizar la liquidacidén
pendiente y definir el valor que se desea asignar.

Asignar el pago a la liquidacion.

En la seccion de asignaciéon se muestran tres valores principales:

Valor de la transaccién: monto total registrado.
Valor asignado: valor que ya fue aplicado a la liquidacion.
Valor sin asignar: saldo de la transaccion que aun no se ha distribuido.

Valor de la transaccién Valor asignado Valor sin asignar

COP $150.200 COP$ 0 COP $ 150.200

Pagos aplicables

Valor a asighar

(cop) Opciones

Servicio Tasa de cambio (COP) Valor a asignar

L Liquidacion de comision de

Liquidaciones Servicio - 2026- cop : B : . P
BT TS Técnico # 3 g:llpsenodo 2026-07-09 a 2026~ 07-09 $150.200 COP = COP COP 150200, <, COP 150200 °nur
Mostrando 1items de 1totales. Mostrar 10 ~ | por pagina

Para aplicar el pago, ingrese el valor en el campo Valor a asignar y haga clic en Asignar. El
sistema solicitara confirmacion antes de relacionar el pago con la liquidacioén.

Una vez confirmado, el valor quedara aplicado a la liquidaciéon de comisiones.

Validaciones importantes

El sistema valida que la asignacidn sea correcta antes de guardar:

No se puede asignar un valor superior al saldo disponible de la transaccion.
No se puede asignar un valor superior al saldo pendiente de la liquidacion.
Unatransaccion puede quedar parcialmente asignada.

Una transaccion puede quedar sin asignar si todavia no se distribuye.
Una transaccion puede asignarse a una o varias liguidaciones pendientes del mismo tercero, si aplica.

Saldos sin asignar

Si la transaccion tiene un valor disponible que aun no ha sido aplicado, el sistema
mostrara un aviso indicando que existen saldos sin asignar.
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INFORMACION DE LA TRANSACCION

Hay saldos sin e podrian ser asighados en lugar de crear una nueva transaccién. Clic aqui para ver los saldos sin asignar.

Concepto Fecha

~ Pago de liquidacién de comisiones # 29 07/07/2026

Tipo de transaccién

Valores sugeridos para pagar COP $ 150.200

COP $150.200 (100%) | COP $100.034 (66.6%) ] COP$ 75.100 (50%) | COP$ 60.080 (40%) ] COP $ 50.017 (33.3%) COP $ 45.060 (30%) COP $ 30.040 (20%) J COP §15.020 (10%) COP $ 100.000 COP $ 50.000 COP $ 20.000

COP $ 30.000 COP § 40.000 COP $ 50.000

Moneda Valor de la transaccion Tasa de cambio COP => COP | Invertido: COP § 1 Fee bancario - Valor en moneda
cor - CoPO COP1=COPI COPO
Forma de pago
{ Transferencia - Cuenta bancaria - Referencia de pago
Proveedor

anta marta - Soporte contable
Idioma del documento

Observaciones Espariol

Cruce y asignaci6n de saldos

Esta transaccion podrd ser usada para abonar a reservas, pagar reembolsos, pagar facturas de proveedores y pagar comisiones de ventas. Desactive esta casilla si no planea usarla para

™ ! N o . ;
= alguno de estos fines o si no estd vinculada al flujo de pagos, reembolsos, comisiones de reservas o facturas de proveedores de reservas.

“

Esto permite identificar valores que pueden ser relacionados con una liquidacion
existente, sin necesidad de crear una nueva transaccion.

Historial de pagos

Después de registrar y asignar la transaccion, el pago quedara visible en el Historial de

pagos de la liquidacion.

Ubicacién/Sede
£ 2 - Sede Santa marta A

Tasas de cambio aplicadas

© No se han establecido tasas de cambio personalizadas para conversion en esta liquidacién de comisiones; por lo tanto, se usardn las tasas de cambio autométicas de la reserva. Haga clic en el

botén azul para establecer tasas de cambio personalizadas

Comisiones en la liquidacion

# Acciones Fecha del servicio Servicio Titular Valor orig. comis. de reserva Tasa de cambio Valor a pagar Propietario de comisién

© (] 4 de febrero de 2026 € corive Total experience Maria Gomez COP $ 151.200 COPS 0 coPs1 COP §151.200 Servicio Técnico # 3
Historial de pagos

# Acciones Fecha del pago Informacién Valor pagado Banco Soportes

[ ] o 7 de jul COP $ 150,200 Rappi Card [ Ver archivos

Desde alli se podra consultar la informacion del pago realizado, como fecha, valor,

forma de pago, soporte, comprobante y usuario que registré la transaccion.
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