
Actualizar la información de un
viaje o servicio programado
Para modificar un viaje, asegúrate de aplicar los cambios sólo a ese viaje concreto.

Al acceder al panel de reservas, se visualiza una barra azul en la parte superior. En esta
barra se encuentra el menú de navegación a la izquierda, el nombre y la fecha del viaje
en el centro, y diversas herramientas disponibles a la derecha.

 

 

Botón de habitaciones: La función de este botón
es redireccionar al módulo de calendario de

habitaciones.

 

 

Botón de clientes: La función de este
botón es registrar un nuevo cliente en el
software

 

 

Botón de usuarios y proveedores: La
función de este botón es registrar un
nuevo usuario o  proveedor en el
software

 

 

Botón de facturas de proveedores: La
función de este botón es listar las
facturas a proveedores a nivel del viaje y
a nivel de reserva

Acceso directo para crear orden de
servicios.

 

 

Botón de apoyo contable: La función de
este botón es mostrar el resumen
contable, ya sea para la reserva o para el
viaje

 

 

Botón de editar: La función de este botón
es editar él viaje donde podremos hacer
cambios que solo afecten a esa salida
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Botón tres puntos: La función de este
botón es listar todas las opciones
anteriores 

Para acceder y modificar la información del viaje, simplemente haz clic en el botón de
"Editar". Aquí podrás modificar absolutamente todo.

Nombre.
Fecha del viaje.
Operador turístico.
El Estado.
Descripción corta.
Tipo de Servicio.
Duración por noches.
Cupos.
Servicios de alojamiento.
Conjunto tarifario.
Puntos de encuentros.
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