COmo crear una cotizacion

1. Ingrese al moédulo de cotizaciones desde el icono de Cotizaciones de la pagina
principal.
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También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono
de hamburguesa y luego seleccionando el botén Cotizaciones:
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2. Haz clic en el boton "Crear cotizacion".
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3. Elige la plantilla adecuada para el servicio que estas ofreciendo.
4. Selecciona el conjunto tarifario correspondiente al servicio.
5. Selecciona la sede correspondiente a la cotizacidn.
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Plan base de cotizacion
San Andrés 3 Dias 2 Noches (Copia) Q
Conjunto tarifario base de cotizacion

Conjunto tarifario # 1 @ -
Ubicacion/sede
[- L 2 - Sede Santa martd| @ X - ]

Conjunto tarifario # 1

Detalles de la plantilla seleccionada

Tarifas de venta

Tarifa Acomodacién Valor predefinido en el conjunto tarifario
Adulto Multiple COP $ 800.000
Nifo Multiple COP & 700.000
Infante No aplica COP $ 500.000
Doble Doble COPS$0
Sencilla Sencilla COPS$0
Jubilados - Otro 1 Sencilla COP $ €00.000
Otro 2 No aplica COPS$0

Otro 3 No aplica COPS$O

Otro 4 No aplica COPS O

Otro 5 No aplica COPSO

Otro 6 No aplica COPS$0

Otro 7 No aplica COPS$O

6. Luego, haz clic en "Modificar" para ajustar la cotizaciéon segun las necesidades
especificas del cliente.
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o Establece el titular de la cotizaciodn.

o Ingresa una descripcion corta sobre la cotizacién.

o Elige la fecha de vencimiento de la cotizacion.

o Determina la duracion del servicio en dias y noches.

o Selecciona la fecha en que se prestara el servicio.

o Rectifique que la sede si sea la correcta.

o Seleccione las politicas que desea usar para esta cotizacidn; si deja este
campo vacio, el sistema establecera las politicas globales, las cuales se encuentran
en Parametros > Legal.

o Modifica la cotizacion seguin sea necesario, incluyendo servicios

adicionales, tarifas y acomodaciones, lo que esta incluido y lo que no,
itinerario y observaciones.

Cotizacion de servicios

Producto Titulo Personalizado
San Andrés 3 C San Andrés 3 Dias 2 Noches Cliente
INFORMACION GENERAL ¥ FECHAS ALOJAMIENTO SERVICIOS ADICIONALES O RECEPTIVOS TARIFAS INCLUYE ITINERARIO OBSERVACIONES FICHA TECNICA
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Disfruta una escapada completa a San Andrés con vuelos desde Medellin, alojamiento, traslados, tour
vuelta a la isla, excursién maritima a Johnny Cay y Acuario, tiempo libre en Spratt Bight y asistencia
durante todo el viaje. Un paquete ideal para conocer el mar de siete colores, |a cultura islefia y los
principales atractivos turisticos del archipiélago.

Fechas de cotizacion y vencimiento
Facha de vencimiento Facha de cotizacién Duracion total en noches
n/07/2026 a] 5/0 5 noches / 3 dias

D @ = O

Inicio del sarvicio o Fecha de salida Ubicacién/sede

[m] Fecha de regreso - £ 2 - sede Santa marta
Idioma del documento
Idioma del documento
Espanol -

o Se debera seleccionar el medio por el cual se comunicé el cliente
(requerido para la creacidon de la cotizacion).
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Fuente de marketing

QO youtube

Q viator

QO TikTok

O Pasd por la oficina
QO Freelancer

QO contacto personal
O Google (anuncios)
O Facebook (organico)
O Instagram (anuncios)

QO Empleado

O Linkedin

(O No especificado

O Anuncios en TV

(O Marketing por correo

O Convenio corporativo

@ Sitio web corporativo

O Otras redes sociales (organico)
O Instagram (orgéanico)

O WhatsApp corporativo

O Cliente ontiguofrecurrcnte

O Tripadvisor

(O Anuncios en Radio

O Volantes impresos

O Referido

O Revista

O coogle (organico)

O Otras redes sociales (anuncios)
O Facebook (anuncios)

O Asociado

o En la seccidn de tarifas, especifica la cantidad y la acomodacion de los
viajeros, asi como cualquier servicio adicional que se incluya.

Cotizacién de servicios

Producto

Titulo Personalizade

San Andrés 3 Dias 2 Noches

INFORMACION GENERAL Y FECHAS ALOJAMIENTO SERVICIOS ADICIONALES O RECEPTIVOS TARIFAS INCLUYE ITINERARIO OBSERVACIONES FICHA TECNICA

Moneda

cop -

Adulto Adulto
Nifio Nifio
Infante Infante

€ 3 - Mdltiple ~ COP $ 800000
€ 3 - Mdltiple 7 COP $ 700000
€ 0-Noaplica ~ COP § 500000

COP $1.600.000

COP $ 700.000

COPSO

o Opcionalmente, puedes ingresar un valor de impuesto en el campo de

“Impuestos incluidos”.

Impuestos incluidos

¢ valor del Impuesto

COPS$0

L

Ll

Valor de impuestos
COP$ 0

Permitiendo registrar un valor de impuesto de forma informativa
dentro de la cotizacion. Este valor no afecta los costos ni los calculos
del sistema, sino que se utiliza unicamente para mostrar informacion
adicional al cliente. Esta funcionalidad permite mayor claridad en la
presentacion de la cotizacion, facilitando la inclusiéon de valores

referenciales sin alterar el total o la estructura de precios.

7. Finalmente, haz clic en el botén "Guardar" para guardar la cotizaciéon y

completar el proceso.
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