¢, Como ingresar a la
programacion de los viajes?

Para acceder a la programacion de viajes existen varios atajos, pero vamos a mencionar
los tres mas comunes. Todos requieren que se identifique el icono de tres personas en

verde.

e En la pagina principal, se encuentra una seccion que muestra todas las reservas
programadas para los proximos 14 dias y los viajes que regresan en los
proximos 14 dias.

e También se puede acceder a través del menu desplegable o desde la pagina
principal seleccionando el mdédulo de viajes, que proporciona una vista de todos
los viajes programados.

e A través del modédulo de liquidaciones: Seguimiento de reservas y pagos de
clientes; con este ultimo, solo haciendo clic al nombre de la reserva, nos dirigira
al panel de la reserva seleccionada.

m SERVICIOS PROGRAMADOS ' PROXIMOS A REGRESAR

Servicios programados en los proximos 14 dias. Se muestran los 50 primeros resultados.
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o A través del menu principal.
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Boton para crear y programar nuevas reservas.

D

4Que desea encontrar?

Filtros de bUsquedas: Por palabra clave, por el nombre
del producto, tipo de servicio, por el estado y por fechas.

Restauran los filtros de busquedas.

E

Edita la plantilla del vigje seleccionado.

Administra los grupos de vigjeros.

e

Proporciona una visién general del estado financiero de
la reserva seleccionada y facilita la gestion de facturas
y pagos con los proveedores.

Q

Actualiza el vigje con informacién del producto.

12% - 5/42

La barra de porcentaje muestra el progreso del objetivo
establecido al crear la plantilla.
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