¢, Donde y como puedo
etiguetar?

Nota: Para asignar una etiqueta primeramente debe estar creada.

Puedes etiquetar las reservas y viajes en las siguientes ubicaciones:

1. Durante la creacién de una reserva:

e Mientras estas en el proceso de hacer una reserva, busca el area de descripcion
de las acomodaciones y el presupuesto.
e Justo debajo de esta seccion, encontraras una franja titulada "Etiquetas".

e Aqui podras seleccionar la etiqueta que desees asignar a la reserva.
Etiquetas

Seleccione una etiqueta para asignar

Etiquetas asignadas

2. En la P4gina Principal — Proximos Viajes:

e Dirigete a la seccion "Préximos viajes" en la pagina principal.

e En esta seccidon, hay una columna que indica si la reserva tiene una etiqueta
asignada o no.

e Haciendo clic en el espacio correspondiente, podras asignar, anadir o eliminar
etiquetas de la reserva.

m SERVICIOS PROGRAMADOS ' PROXIMOS A REGRESAR

Servicios programados en los préximos 14 dias. Se muestran los 50 primeros resultados.

]
Acciones Fecha Servicio L Grupos Etiquetas Reservas Agencia
Airvi Agencia de Viajes
@ EOYT 8 de jul de 2026 @ santaMarta ° sin clientes asignados ® cancelada 0% - 0100 Lolt‘:lz genc al
Polonia Exprés: Varsovia Airvi Agencia de Vidjes
- “»: 8 de jul de 2026 E. ) P! ’ Sin clientes asignades m 0% - 0/1000 L;;'z genc ol
jemplo
Polonia Exprés: Varsovia Airvi Agencia de Viajes
2 10 de jul de 2026 d sin clientes asignados 0%- 0/1000
[ 250 PO j Eomplo @ Y Lab2
San Andrés 3 Dias 2 Noches
@ % |£ 10 de jul de 2026 . R ‘ sin clientes asignados @ Cancelada 0% - 0f100 Andina Travel Group
(Copia)
. Polonia Exprés: Varsovia - _ Airvi Agencia de Viajes
@ 2 1l de jul de 2026 . P! ° Sin clientes asignados 0% - 0/1000 irvi Agenci al
Ejemplo Lab2

3. En el Médulo de Viajes:

e Accede al mdédulo de viajes donde también encontraras una columna especifica
para etiquetas.

e En esta columna, puedes asignar, ainadir o quitar etiquetas a las reservas segun
sea necesario.


https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-07/Lx7LvBEXm5ctofrV-image.png
https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-07/li5Jkt5b70jQZ0CV-image.png

o A © vidjes

Con salida desde ‘Con salida hasta
Ingrese términos de blsqueda Q. | Producto (0 selecciona.. ~ m] m] Tipo de plan -

Seleccionar estado - Mostrar eliminados & Limpiar | & Recargar
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257 oty @ () 8de jul de 2026 0% - 0f1000 Paquete Turistico =l
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Varsovia Ejemplo asignados Viajes Lab2
Polonia Exprés: sin clientes Airvi Agencia de
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4. En el médulo Estado de lareserva:

e Accede al médulo de Reservas donde también encontraras una columna
especifica para etiquetas.

o En esta columna, puedes asignar, anadir o quitar etiquetas a las reservas segun
sea hecesario.

COP $ 344.025.795.106 COP $ 344.002.446.153 uUsD $7,000 12
e Valor total de reservas del periodo ° Valor de reservas en COP. Valor de reservas en USD. e Reservas en el periodo
seleccionado, en COP Aprox. COP § 344.002.446.153 Aprox. COP $ 23.348.953 Se calcula sobre un limite de 500 n
@ Incluye el valor en todas las monedas
e Reservas sin pago
Titular Servicio Estado res. Estado viaje Salida Regreso Total pagadero Cliente debe Personas uetas i
Esteban Vargas Carmg:;cl:zn‘.;lov Playa ® Borrador ® Findlizado 2deenede 2026 Bdeenede2026 COPS$ 8450000  COP$ 9.430.000 5 Paq
Sl
P
oOscar Jaramillo Europa Esencial Premium © Confirmado 4 Finalizado 4deenede 2026 9deenede2026  COP $13.000.000 COP$ 0 3 aq
Maria Gémez €L norzzl\;:;lnc:es De € Confirmado 2 Finalizado 6defebde 2026 Tldefebde 2026 COP $ 7.000.000 COPSO 10 ® compiletada gcd
i
F‘Gq
Patricia Sandoval Europa Esencial Premium ¢ Confirmado 2 Findlizado 7 de mar de 2026 12 de mar de 2026 COP $ 17.100.000 CoPS$0 3 M
i Concluido
1n Pablo Redriguez Aguilar | AVENtura Natural Colombia| g o 6 ado 7 Finalizado  31demarde 2026 Sdeabrde2026  COPS 4800000  COP$ 4.750.000 4 N Paq
360° @ Importante
" Escapada Caribe . - . @ Concluido Paq
Carlos Ramirez . € Confirmado 2 Finalizado 31de mayde 2026 2dejunde2026 COP$ 30.555.800 COP$0 22 M
Cartagena Premium @ Importante
¥ Importante Paq
Empresas Publicas De
P Med:Hir: Polonia Exprés: Varsovia ¢ Confirmado 2 Finalizado 1de jul de 2026 3dejulde 2026 COP $172.850.000 COP $122.425.000 17 ® Completada M
® Confirmada
PAn

Estas opciones te permiten gestionar las etiquetas de manera flexible y eficiente,
mejorando la organizacidon de tus reservas.
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