Proveedores

En la seccion de Proveedores, se gestionan las facturas y los pagos correspondientes a
los gastos incurridos con los proveedores para una reserva especifica.

@ Proveedores ~
C Refrescar lista © Nueva factura
Facturas/cobros
Total Totala ‘Valor
# [ Acciones Comisionable  Servicio Fechas Comisién  Imp. yretenc. [ Soportes
factura P-¥Y pagar pagado
Retencién USD
$10
N COP $ 33.507 aprox.
N E:9dejul USD $80 usD $90
@ No EOOCEB ) Transportadores: Island Travel San e ! Impuestos USD N USD $0 § K ver
~ @s . V:l0de  USD$100 usD $0 COP $ 301561 COP § 301561 .
(168 ) pagado Andrés $0 COP$ 0 aprox archivos
—— jul aprox. aprox
COP $ 0 aprox
Comisién USD § 0
COP $ 0 aprox
COP $ 301.561 usD $90
e Valor total de proveedores en COP e Valor de proveedores en USD.

@ incluye el valor en todas las monedas a TRM variable. Aprox. COP § 301561

Resumen de IVA

$ 9.750.479 $ 301.561 e $1.556.799 (19%) $ 8.193.680

Ingresos propios Ingresos proveedores IVA de ingresos propios Base de IVA de ingresos propios

Al registrar las facturas, es necesario completar todas las celdas, a excepcion de la
celda de observaciones, que es opcional. Los datos a diligenciar incluyen:

Ubicacion/Sede.

Tipo de servicio: La categoria a la que pertenece el proveedor de servicio.
Fecha de cobro y de vencimiento.

Valor a pagar.

Comision, en caso de aplicar.

Nombre del proveedor.

Referencia de la factura.

Impuestos de retencion.
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X  Factura o cobro de proveedores

Informacién de la sede

Ubicacion/sede
. 2 - Sede Santa marta

Informacién de la factura

Tipo de Servicio Fecha del cobro Vencimiento

= Transportadores - 08/07/2026 m 10/07/2026 m
Proveedor Moneda

Island Travel San Andrés Q usD -

Valor de la factura y comisién del proveedor

Valor total (incluyendo comisi(’m) {antes de impuestos} Valor de la comision/Descuento del proveedor

Us$ 100 uss o

Impuestos y retenciones

Concepto

Concepto Tasa Tipo Valor
Tasa Valor

Retencion 10 % UsD10 [
Tasa Valor

VA 16 ‘% | CCEE USD 16 o

Resumen
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Resumen

Concepto Moneda Valor

Subtotal Us$ 100.00

Descuentos: Us$ 0.00

Retencion USD (10.00%) Us$ -10.00
IVA UsD (16.00%) us$ +16.00

Total a pagar: Us$ 106.00

Informacion adicional

Referencia [ #Factura

Observaciones

Comisiones para el equipo de ventas

@ Este gasto es comisionable para el equipo de ventas

Registrar el pago de una factura de proveedor.

En la seccion Proveedores, se gestionan las facturas asociadas a los servicios contratados
para una reserva, como alojamiento, transporte, asistencia, receptivos u otros servicios
del viaje.

Después de registrar una factura de proveedor, el pago de esa factura se gestiona
mediante una transaccion.

Una transaccion representa el movimiento financiero registrado en el sistema. Para este
caso, corresponde a una salidade dinero de la agencia hacia un proveedor.

Crear unatransaccion para pagar una factura de proveedor.

Para registrar el pago de una factura, ingrese a la reserva correspondiente, ubique la
seccion Proveedores y haga clic en el botén con el signo (+) dentro de la columna de
acciones en el registro de una factura.
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Acciones

)

Al hacerlo, se abrira el formulario de transaccién, donde se registrara la informacion del
pago al proveedor.

Para este proceso, el sistema manejara la transacciéon como:

Tipo de transaccion: Gastos
Categoria: Pagos a proveedores
Proveedor: Proveedor asociado a la factura.

Informacién obligatoria
La informacion obligatoria para registrar la transaccion es:

Valor de la transaccién: monto que se pagara al proveedor.
Cuenta bancaria: cuenta desde la cual se realizara el pago.

X Editar transaccion B

INFORMACION DE LA TRANSACCION

Tipo de transaccién Concepto Fecha
G - @ Pagos a proveedores - Pago a proveedores de servicios para viaje a Polonia Exprés:  07/07/2026 [m]

Valores sugeridos para pagar USD $90

Moneda Valor de la transaccién Tasa de cambio USD => COP | Invertido: USD $0.000298 Fee bancario - Valor en moneda
usD - UsD 90 USD 1= COP 3350,68 usb 0 VA
Forma de pago
L Transferencia - [ @ PayPal X - ] Referencia de pago
Proveedor
Cliente C)\ sland Travel San A es hd

Ubicacion/Sede
R . - Soporte contable

idioma del documento
Observaciones Espariol -

Cruce y asignacion de saldos

Esta transaccion podrd ser usada para abonar a reservas, pagar reembolsos, pagar facturas de proveedores y pagar comisiones de ventas. Desactive esta casilla si no planea usarla para
alguno de estos fines o si no esta vinculada al flujo de pagos, reembolsos, comisiones de reservas o facturas de proveedores de reservas.

‘ @ Guarde la transaccion para ver las deudas

También se pueden completar otros campos para mejorar la trazabilidad:
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Fecha: dia en que se realiza el pago.

Moneda: moneda en la que se registra la transacciodn.

Tasa de cambio: valor de conversion aplicado cuando la transaccidn se realiza en una
moneda diferente.

Forma de pago: medio utilizado para pagar al proveedor.

Referencia de pago: numero o cédigo del comprobante, si aplica.

Ubicacion/Sede: sede relacionada con el movimiento.

Soporte contable: archivo o comprobante asociado.

Observaciones: Notas adicionales sobre el pago.

Cruce y asignacion de saldos

En el formulario se encuentra la seccion Cruce y asignaciéon de saldos. Esta opcidon permite
relacionar la transaccion con facturas de proveedor pendientes.

Cruce y asignacién de saldos

Esta transaccidn podrd ser usada para abonar a reservas, pagar reembolsos, pagar facturas de proveedores y pagar comisiones de ventas. Desactive esta casilla si no planea usarla para
alguno de estos fines o si no esta vinculada al flujo de pagos, reembolsos, comisiones de reservas o facturas de proveedores de reservas.

Después de guardar la transacciodn, Airvi buscara las facturas pendientes asociadas al
proveedor seleccionado. Alli se podra visualizar el saldo de cada factura y definir cuanto
valor de la transaccidon se desea asignar.

Asignar el pago a una factura

En la seccion de asignaciéon se muestran tres valores principales:

Valor de latransaccién: monto total registrado.
Valor asignado: valor que ya fue aplicado a una o varias facturas.
Valor sin asignar: saldo de la transaccion que aun no se ha distribuido.

Cruce y asignacion de saldos

Esta transaccién podré ser usada para abonar a reservas, pagar reembolsos, pagar facturas de proveedores y pagar comisiones de ventas. Desactive esta casilla si no planea usarla para
alguno de estos fines o si no estd vinculada dl flujo de pagos, reembolsos, comisiones de reservas o facturas de proveedores de reservas.

Valor de la transaccién Valor asignado Valor sin asignar
COP $ 301.561 COoP$ 0 COP $ 301.561
UsD $90 UsD $0 USD $90

Pagos aplicables

Tipo Nombre Servicio Fecha Saldo Tasa de cambio (COP) Valor a asignar Valor a asignar (COP) Opciones

m Facturas de Island Travel @ Polonia Exprés: 2026~ usp ; i - +

USD = COP 3350,68 usDoO COP O Asigna
Proveedores san Andrés Varsovia Ejemplo 07-07 $90 N N + - = -
Mostrando 1items de 1 totales. Mostrar 10 v por pégina

Para aplicar el pago, ingrese el valor en el campo Valor a asignar y haga clic en Asignar. El
sistema solicitara confirmacion antes de relacionar el pago con la factura.

Una vez confirmado, el valor quedara aplicado a la factura del proveedor.
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Formas de asignacion
El pago puede aplicarse de diferentes maneras:

Idioma del documento

Observaciones Espaiiol -

Cruce y asignacién de saldos

podrd ser usada para abonar a reservas, pagar reembolsos, pagar facturas de proveedores y pa
s fines o si no estd vinculada al flujo de pagos, reembolsos, comisiones de reservas o facturas d

comisiones de ventas. Desactive esta casilla si no planea usarla para
eedores de reservas.

Valor de la transacciéon Valor asignado Valor sin asignar
COP $ 301.561 COP $ 301.561 COoP$0
UsD $90 UsD $90 UsD $0

Pagos aplicados

Tipo Nombre Servicio Fecha Valor asignado Tasa de cambio (COP) Vvalor asignado (COP) Opciones

€ Pogos de Facturas de Proveedores  Island Travel San Andrés (] Polonia Exprés: Varsovia Ejemplo USD $90 COP § 3.351 COP $ 301561 m

Asignacion total: Cuando el pago cubre completamente el saldo pendiente de una factura.
Asignacién parcial: cuando solo se paga una parte del saldo pendiente.

Asignacion multiple: cuando una misma transaccion se distribuye entre varias facturas del
mismo proveedor.

Validaciones importantes

El sistema valida que la asignacidn sea correcta antes de guardar:

No se puede asignar un valor superior al saldo disponible de la transaccion.
No se puede asignar un valor superior al saldo pendiente de la factura.
Una transacciéon puede quedar parcialmente asignada.

Una transaccion puede quedar sin asignar si todavia no se distribuye.
Una transaccion puede asignarse a una o varias facturas pendientes del mismo proveedor.

Moneday tasa de cambio

Si la factura o el pago se manejan en una moneda diferente a la moneda local, el
sistema permite seleccionar la moneda de la transaccion y revisar la tasa de cambio
aplicada.

La tasa de cambio afecta el valor convertido, el valor asignado y el saldo pendiente de
la factura. Por esta razén, se recomienda verificar la TRM antes de guardar y asignar el

pago.

Soportes del pago

La transaccion permite adjuntar archivos de soporte, como comprobantes de pago,
documentos contables o imagenes.
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X Editar transaccion A

INFORMACION DE LA TRANSACCION ARCHIVOS

6lo se subiran los archivos con hasta un peso méaximo de y de los tipos autorizados. Unicamente se permiten archivos con estas extensiones:
Sol biran | h hast axi del2MBy de los ti torizados. Ul t t hi t t
-gif.jpg.jpeg.png.doc,docx, pdf, ppt,.pptx,.txt.bmp.

) | clic para seleccionar archivos

I No hay archivos cargados

Desde la columna Soportes, al hacer clic en Ver archivos, se abrira una ventana donde se
podran consultar los archivos cargados previamente y agregar nuevos documentos
relacionados con el pago al proveedor.

Historial y consulta

Después de registrar y asignar la transacciodn, el pago quedara relacionado con la
factura del proveedor y podra consultarse desde la reserva y desde el médulo general
de Transacciones.

KELENTION USU 31U
COP § 33,507 aprox.

I
e P; 0 o : E:9dejul Impuestos USD $ O USD $90 UsD $90 usD sQ "
e‘ 169 | € Pagado @ si Transportadores: Island Travel San Andrés UsD $100 UsD 80 & verarchivos
D V:10 de jul COP$ 0.aprox COP $ 301561 aprox. COP $ 301567 aprox. COP $ 0 aprox.
Comisién USD $ 0

COP$ 0aprox.

COP $ 301.561 UsD $90
o Valor total de proveedores en COP Valor de proveedores en USD.
@ ncluye el valor en todas las monedas a TRM variable. Aprox. COP $ 301561
# Acciones Fecha del pago Proveedor Factura pagada Referencia Valor pagado Soportes
usD $90
e EO 7 dejul Transportadores: Island Travel San Andrés [ 20 ] cor s 301561 [ verarchivos
TRM @ COP § 3.351
COP $ 301.561 UsD $90
o Valor total de pagos realizados en COP Valor de pagos realizados en USD.
@ Incluye el valor en todas las monedas a TRM variable. Aprox. COP $ 301561
— . 0
= 0 A © Transacciones A ©
fecha de pogo desde Fecha de pago hasta
# de la transaccion a m] Cuenta bancaria - Categoria de transaccion - Tipo de transaccion -
Proveedor - Cliente (0 seleccionados) - Ubicacién/Sede - Seleccionar estado - m m
Acciones Fecha Categoria Estade de asignacién Valor Tasade cambio Tasa de cambio invertida Valor base COP Valor asignado Valo
= . Pagos a
A uli @ Asi 9 350, L
BEER 7 de julio de 2028 Asignado USD$80 COP § 3.350,68 usD $0 COP § 301561 COP § 301581 cop

proveedores

Desde alli se podra revisar informacion como fecha de pago, proveedor, valor, moneda,
cuenta bancaria, forma de pago, valor asignado, saldo sin asignar, soporte y usuario
que registro la transaccion.

Herramientas

Modificar la informacion registrada en la
E/‘ factura o en el pago.
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9 Eliminar registro.

o Para registrar una transaccion para poder
asignarsela a una factura de
proveedores.

-, Visualiza al detalle la factura en una

I nueva pestana del navegador.

E Descarga un archivo con el detalle de la
factura de proveedores.

Permite adjuntar a la factura.

a Ver archivos

Para modificar la informacion registrada en una factura o en un
pago

e Localiza la factura o el pago que deseas modificar en la lista correspondiente.

e Haz clic en el icono de edicidn.

e Una vez dentro de la factura o el pago, podras modificar los campos necesarios,
como la fecha, el valor, la referencia, la forma de pago, etc.

e Después de realizar los cambios necesarios, guarda la informacién actualizada.
Dependiendo del sistema, puede haber un botén de "Guardar" o "Actualizar"
que debas hacer clic para confirmar los cambios.

Relacione el valor o porcentaje de la retencidén aplicada a una
factura de proveedor

También puede relacionar el valor de la retencion aplicada a una factura de proveedor.
Con esta funcionalidad, evitara diferencias entre el valor que sale de su cuenta y el
valor registrado en Airvi como pagado al proveedor.


https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2025-05/AHADiMqWiQzCYe1F-image.png
https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-07/R4wlSJUBNC3iUeDB-image.png
https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-03/2nNM59lGvkVZqveH-image.png
https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-03/5BTik3YhBztuo0Du-image.png
https://v5.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-07/T0ayJbbu8ejbrLbW-image.png

X  Factura o cobro de proveedores

Informacién de la sede

Ubicacion/sede
. 2 - Sede Santa marta

Informacién de la factura

Tipo de Servicio Fecha del cobro Vencimiento

= Transportadores - 08/07/2026 m 10/07/2026 m
Proveedor Moneda

Island Travel San Andrés Q usD -

Valor de la factura y comisién del proveedor

Valor total (incluyendo comisi(’m) {antes de impuestos} Valor de la comision/Descuento del proveedor

Us$ 100 uss o

Impuestos y retenciones

Concepto

Concepto Tasa Tipo Valor
Tasa Valor

Retencion 10 % UsD10 [
Tasa Valor

VA 16 ‘% | CCEE USD 16 o

Resumen
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Resumi

Concepto Moneda

Subtotal Us$ 100.00

Descuentos: Us$ 0.00

Retencion USD (10.00%) Us$ -10.00
IVA UsD (16.00%) us$ +16.00

Total a pagar: Us$ 106.00

Informacion adicional
Referencia [ #Factura

Observaciones

Comisiones para el equipo de ventas

@ Este gasto es comisionable para el equipo de ventas

Facturas/cobros
® Estado Acciones Comisionable Servicio Fechas Total factura Comisién Imp. y retenc. Total a pagar Valor pagado Por pagar Soportes
Retenci6n USD $10

. COP$ 33507 aprox.
E} 0 ° B E: 8 dejul

- Impuestos USD $ 0 USD $90 USD $90 usD s0
€@ (=) © Pagado Qs Transportadores: Island Travel San Andrés - USD $100 USD $0 pu
~— V:10de jul COP'$ 0 aprox COP § 301561 aprox. COP § 301561 aprox. COP $ 0 aprox.

Comisién USD $ 0
COP$ 0 aprox

& verarchivos
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