Validacion de Existencia Previa
de Cliente

1. Ingrese al médulo de Clientes desde el icono de Clientes de la pagina principal.
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También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono de
Hamburguesa y luego seleccionando el botén Clientes:
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2. Dar clic en la parte superior derecha en el signo de (+) para crear un nuevo cliente
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Al crear un nuevo cliente, se verifica si el cliente ya existe en el momento de ingresar el
numero de documento. Asimismo, al modificar un cliente ya registrado, el sistema
verificara si el documento de identificacion ingresado pertenece a un cliente existente.
Esto previene la duplicidad de informacidon y errores de diligenciamiento.

X Cliente

Informacién del cliente

[~ Namero de identificacion ’ Tipo de identificacion

@ 1376752617| Cedula de Ciudadania -

o Un cliente con el numero de identificaciéon 1376752617 y nombre Laura Rodriguez ya esta registrado.

Editar el cliente Laura Rodriguez

Si desea crear un cliente con un nimero de identificacion diferente al actual, modifique el nimero de identificacién

Nombre Apellido
Fecha de nacimiento

Razon social (nombre legal) Sexo -
Pais de residencia - Ciudad -
Codigo de marcado
57 v Numero de celular Teléfono Alternativo
Estado

Activo - Email

Direccion Seguro o EPS
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X Cliente

Informacion del cliente Archivos

™ Namero de identificacion

© 1376752617

Tipo de identificacion

Cédula de Ciudadania

A No puedes continuar editando porque ya existe un cliente llamado Laura Rodriguez con el mismo niimero de

identificacion.

El cliente actual ya esta guardado y acaba de ingresar el numero de identificacion 1376752617de un cliente diferente que también existe en la

base de datos. Cambie el numero de identifiacion o bien cierre este cuadro de dialogo y busque el cliente con numero de identificacion

1376752617, el cual ya esta registrado

Nombre

David

Razon social (nombre legal)

Pais de residencia

+57 - Colombia
Cadigo de marcado Mamero de celular
57 v 3336738226
Estado
Activo
Direccion
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(— Ciudad
Ibagué

Apellido
Moreno

Fecha de nacimiento

11/11/1970

Sexo

Teléfono Alternativo

Email
david.moreno@email.com

Seguro o EPS
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